
 

RÈGLES DE FONCTIONNEMENT DU MAGASIN DU CFP SAMUEL-DE 
CHAMPLAIN ET DU CENTRE DU BÂTIMENT 
 
La planification et l’organisation du travail sont des qualités essentielles dans l’exercice de votre 
métier. 
 
1. Lorsqu’une équipe donnée a besoin de matériel pour effectuer un montage, elle doit : 
 

a) Avoir en sa possession un coffre identifié au nom de l’équipe (chaque équipe de travail a en sa 
possession un coffre d’outils dont les membres sont conjointement responsables) ; 

 
 
 
 
 
 

b) Préparer une liste de matériel et la remettre au magasinier 3 jours avant le début des travaux. 
La liste du matériel devra être écrite lisiblement sur la feuille de commande prévue à cette fin et 
qui se trouve dans l’atelier. Il ne sera pas possible de remplir la feuille au guichet du magasin. 
Toute feuille incorrectement remplie sera refusée et l’enseignant en sera informé par le 
magasinier ; 

 
c) Vérifier le matériel reçu, s’assurer qu’il correspond à la liste remise et noter les erreurs, s’il y a 

lieu ; 
 

d) Retourner le matériel au magasin lorsque le montage est terminé. Le matériel devra :  
 -  être nettoyé au préalable par les membres de l’équipe ; 

-  être vérifié conjointement par le magasinier et les membres de l’équipe. 
 

Tout matériel manquant ou brisé sera signalé à l’enseignant concerné. 
 

2. Lorsqu’une équipe a oublié de commander à l’avance un article, un membre de l’équipe devra remplir 
en atelier une fiche et se présenter au magasin. Il faut toujours remplir la fiche avant d’en commencer 
une autre. 

 
3. Cependant, une équipe qui se présente plus de trois fois au magasin au cours d’une même journée 

ne sera pas servie avant que l’enseignant concerné ait été avisé de ce fait et n’ait donné son accord 
au magasinier. 

 

Le personnel du magasin peut se référer à l’enseignant pour toute situation problématique. 

Important 
Les membres de l’équipe devront rembourser le matériel manquant ou brisé. 


